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NORMAS PARA AUTORES
Libros academicos, capitulos, obras colectivas, manuales y publicaciones interdisciplinarias

Finalidad del documento

Este documento establece las condiciones minimas de presentacion, envio, evaluacion, autoria,
originalidad, €tica, citacién, uso de inteligencia artificial y publicacién para las propuestas
editoriales remitidas a RODMU.
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1. Disposiciones generales

RODMU recibe propuestas de libros académicos, capitulos de libro, obras colectivas, manuales
especializados, estudios aplicados y memorias académicas de caracter cientifico, formativo o
interdisciplinar. La recepcion de una propuesta no implica aceptacion automatica para
publicacion.

Toda propuesta deberd responder a criterios de originalidad, pertinencia académica, rigor
argumentativo, calidad bibliografica, ética investigativa, coherencia metodolégica y claridad
expositiva. RODMU se reserva el derecho de devolver, suspender o rechazar manuscritos que no
cumplan las condiciones formales, éticas o académicas establecidas en este documento.

Principio editorial

La publicacion depende del cumplimiento integral de los requisitos documentales, académicos,
editoriales y éticos. Ningin pago, acuerdo preliminar, envio de manuscrito o avance en el
proceso garantiza por si mismo la publicacion final.

2. Alcance de las normas

Estas normas aplican a toda persona natural o equipo de autores que postule una obra para
evaluacion, edicién, publicacién o difusién bajo responsabilidad editorial de RODMU. Su
cumplimiento sera obligatorio para libros académicos completos, capitulos de libro, obras
colectivas, manuales, memorias académicas y otros productos editoriales aceptados por la
Direccion Editorial.

Las convocatorias especificas podran incluir requisitos complementarios. En caso de diferencia
entre una convocatoria y este documento, prevalecerdn las condiciones particulares de la
convocatoria siempre que no contradigan los principios éticos, legales y editoriales de RODMU.

3. Tipos de obras aceptadas

Tipo de obra Descripcion editorial
Libros académicos Obras extensas que desarrollan una
investigacion, propuesta tedrica,

sistematizacion, estudio aplicado o aporte
académico relevante.

Capitulos de libro Textos integrados en obras colectivas y
evaluados segin  criterios  editoriales,
académicos y cientificos.

Obras colectivas Publicaciones compuestas por varios capitulos
organizados en torno a una tematica comun,
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con coordinacion académica o editorial
definida.

Manuales académicos o formativos Materiales orientados a la ensefianza,
formacion profesional, investigacion aplicada
o transferencia de conocimiento.

Memorias académicas Compilaciones derivadas de congresos,
seminarios, encuentros académicos o eventos
de investigacion.

Estudios aplicados Documentos con base metodologica, analisis
de datos, intervencion,  diagnostico,
evaluacion o sistematizacion de experiencias.

4. Requisitos generales de envio
Todo manuscrito enviado a RODMU debera cumplir, como minimo, los siguientes requisitos:

e Ser original e inédito, salvo declaracion expresa de version previa autorizada.

¢ No encontrarse en evaluacion simultanea en otra editorial, revista o publicacion académica.

e Presentar una estructura académica clara, coherente y pertinente al tipo de obra.

¢ Incluir datos completos de autoria: nombres, filiacion institucional, pais, correo electronico
y ORCID cuando se disponga de este identificador.

e Incorporar citas y referencias conforme a normas APA 7, salvo indicacion distinta de una
convocatoria.

e Respetar derechos de terceros sobre imagenes, tablas, instrumentos, escalas, graficos, bases
de datos, materiales didacticos o recursos protegidos.

5. Autoria, contribucion y responsabilidad

RODMU reconocerd como autores Unicamente a quienes hayan realizado una contribucion
intelectual, académica o cientifica sustancial en la elaboracién de la obra, capitulo 0 manuscrito.
No se aceptaran autores honorarios, autores por cortesia, autores administrativos ni personas
incorporadas por jerarquia institucional, relacion laboral, familiaridad, amistad académica o
conveniencia curricular.

5.1 NUmero maximo de autores

Tipo de publicacion Numero permitido
Capitulo de libro Hasta 4 autores.
Libro académico completo Hasta 6 autores.
Manual académico o formativo Hasta 6 autores.
Obra colectiva coordinada Segin numero de capitulos y estructura
editorial.
Cada capitulo dentro de obra colectiva Hasta 4 autores por capitulo.
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5.2 Orden de autoria

El orden de autoria debera definirse antes del envio del manuscrito. RODMU entendera que el
primer autor corresponde a la persona que realizé la mayor contribucion intelectual, cientifica o
académica, salvo declaracion expresa de un criterio diferente. Los cambios posteriores en el orden
de autoria requeriran justificacion y aceptacion escrita de todos los autores.

5.3 Declaracién de contribucion

Cuando el manuscrito tenga mas de tres autores, sera obligatoria una declaracién de contribucién.
Esta podra organizarse con base en roles como conceptualizacion, metodologia, investigacion,
anélisis formal, curacion de datos, redaccion, revision, edicidn, supervision, validacion,
visualizacion, recursos, software y administracion del proyecto.

5.4 Autor de correspondencia

Todo manuscrito debera designar un autor de correspondencia, responsable de la comunicacion
formal con RODMU, envio de documentos, coordinacion de correcciones, entrega de versiones
ajustadas y confirmacion de la version final.

5.5 ORCID y filiacion

Cada autor debera registrar nombres completos, grado académico, filiacion institucional, pais,
correo electrénico y ORCID cuando disponga de uno. En obras con DOI o0 ISBN, RODMU podra
solicitar la creacion o actualizacion de ORCID antes de la publicacion final.

6. Formato general del manuscrito

Los manuscritos deberan enviarse preferentemente en formato editable .docx. La estructura podra
variar segun la naturaleza de la obra, pero deberd mantener coherencia académica y claridad
expositiva.

Estructura minima sugerida:

e Titulo de la obra o capitulo.

e Nombre completo de los autores.

e Resumen y palabras clave.

e Introduccion.

e Desarrollo tedrico, conceptual o contextual.

e Metodologia, cuando corresponda.

e Resultados, hallazgos o desarrollo de la propuesta.
e Discusion, andlisis o reflexion critica.

e Conclusiones.
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e Referencias y anexos, si son necesarios.

6.1 Extension sugerida

Para capitulos de libro, se recomienda una extension aproximada de 12 a 25 paginas. Para libros
académicos, obras colectivas 0 manuales, la extension sera evaluada segin la naturaleza,
profundidad y propdsito editorial de la obra.

6.2 Presentacion formal

e El manuscrito debe estar escrito en espafiol académico, con redaccion clara, coherente y
revisada.

e Serecomienda evitar parrafos excesivamente extensos, repeticiones innecesarias y
afirmaciones sin respaldo documental.

e Los titulos y subtitulos deben organizarse jerarquicamente.

e Las tablas y figuras deben insertarse cerca de su primera mencién y contar con titulo, nota y
fuente cuando corresponda.

e Los anexos deben estar justificados y citados dentro del cuerpo del manuscrito.

7. Citacion, referencias, tablas e imagenes

RODMU utilizara como estandar general las normas APA 7 para citas, referencias, tablas, figuras
y presentacién de fuentes, salvo que una convocatoria especifica indique otro formato.

e Debe existir correspondencia exacta entre citas y referencias.

e Serecomienda incluir DOI o enlaces permanentes cuando existan.

e Las fuentes deben ser actuales, pertinentes, verificables y académicamente confiables.

e Las tablas y figuras deberan estar numeradas, tituladas y citadas dentro del texto.

e Los materiales de terceros deberan contar con autorizacion, licencia valida o atribucion
suficiente cuando corresponda.

e No se aceptaran referencias incompletas, enlaces rotos, citas sin fuente o bibliografia que no
haya sido utilizada en el manuscrito.

8. Originalidad, similitud textual y antiplagio

Todos los manuscritos deberan ser originales, inéditos y no estar sometidos simultaneamente a
evaluacion en otra editorial o publicacion académica, salvo declaracion expresa y autorizacion
correspondiente.

RODMU podra aplicar revision de similitud textual mediante herramientas especializadas como
Similarity Check/iThenticate, Turnitin u otras plataformas equivalentes, segn disponibilidad
institucional y etapa editorial.
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Resultado de similitud Criterio editorial orientativo

Hasta 15% Revision normal, salvo coincidencias
relevantes no justificadas.

16% a 25% Revision editorial detallada y posible solicitud
de ajustes.

26% a 35% Devolucion al autor para correccion,
reformulacién o justificacion académica.

Maés de 35% Evaluacion estricta del caso; posible rechazo si
existen coincidencias sustanciales, plagio,
autoplagio o ausencia de citacioén adecuada.

Criterio no automatico

Los rangos de similitud textual no son una regla automatica de aceptacion o rechazo. La
decision final dependera del analisis editorial, académico y ético del manuscrito.

9. Uso de inteligencia artificial

El uso de herramientas de inteligencia artificial debera ser declarado cuando haya contribuido de
forma significativa a la redaccion, traduccion, edicién, generacion de ideas, analisis,
organizacion, sintesis 0 mejora del manuscrito.

La inteligencia artificial no podra ser reconocida como autora. La responsabilidad sobre el
contenido, originalidad, exactitud de la informacion, interpretacion de resultados, citacion de
fuentes y calidad académica correspondera exclusivamente a los autores humanos.

e Los autores deberan verificar toda informacion generada, sugerida o modificada mediante
1A

¢ No se aceptaran citas, referencias, datos, DOI, fuentes o afirmaciones inventadas por
sistemas de IA.

e Cuando corresponda, se podra incluir una declaracion de uso de 1A en la pagina legal,
metodologia, agradecimientos o nota editorial.

e El uso de IA no exime a los autores de responsabilidad ética, académica ni legal.

10. Evaluacién editorial y académica

Todo manuscrito seguird una ruta de revisién progresiva antes de su aceptacion final. La
Direccion Editorial podra adaptar el procedimiento segln el tipo de obra, extension, complejidad
académica, numero de autores y modalidad de publicacion.
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Etapa Descripcion

1. Recepcion Ingreso del manuscrito y documentos
minimos por el canal oficial.

2. Revision editorial inicial Verificacion de  pertinencia  tematica,

estructura, autoria, formato, citacion vy
condiciones minimas.

3. Revision de originalidad Anélisis de similitud textual, posible plagio,
autoplagio, uso inadecuado de fuentes o
duplicidad editorial.

4. Evaluacion académica Revision de contenido, solidez conceptual,
coherencia metodoldgica, pertinencia
bibliogréafica y aporte disciplinar.

5. Observaciones y ajustes Comunicacién de correcciones formales,

editoriales, académicas o éticas que deberéan
ser atendidas por los autores.

6. Correccion editorial Correccion de estilo, normalizacidn, revision
bibliografica y preparacion del texto para
diagramacion.

7. Diagramacion y prueba final Maquetacion, revision de pruebas, aprobacion
de version final y preparacion para
publicacion.

8. Publicacion Asignacion de datos editoriales, publicacion
digital, ficha bibliografica y difusién segun
corresponda.

10.1 Revisién por pares

Cuando la naturaleza académica de la obra lo requiera, RODMU podré aplicar revision por pares
externos, revision por comité académico, evaluacion técnica o lectura especializada. La
modalidad de evaluacion podra ser simple ciego, doble ciego o abierta, seguin las politicas de la
convocatoria o las caracteristicas editoriales del manuscrito.

11. Resultado de la evaluacion

Después de la revision editorial y académica, el manuscrito podra recibir uno de los siguientes
resultados:

e Aceptado sin cambios.

e Aceptado con ajustes menores.
e Aceptado con ajustes mayores.
e Reenviar para nueva evaluacion.
e No aceptado para publicacion.
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La aceptacion definitiva dependera del cumplimiento de las observaciones editoriales,
académicas y formales solicitadas. La aprobacion inicial o el avance del manuscrito a revision
por pares no garantiza publicacion final.

12. Derechos de autor, licencias y acceso abierto

Los autores conservan la responsabilidad sobre la originalidad de sus obras y deberan garantizar
que cuentan con los derechos necesarios sobre el texto, imagenes, tablas, figuras, anexos,
instrumentos, bases de datos o materiales incluidos.

RODMU podra publicar obras bajo licencias abiertas, segun las condiciones definidas para cada
publicacion. La licencia debera quedar expresamente indicada en la pagina legal, ficha editorial
y pagina web de la obra. Cuando se utilicen licencias Creative Commons, los autores deberan
comprender el alcance de permisos como copia, distribucion, adaptacién, citacién y usos
comerciales 0 no comerciales.

e Toda obra publicada debera incluir forma sugerida de citacion.

e Los autores deberan autorizar por escrito la publicacién digital, la difusion en la web y el
uso de metadatos editoriales.

e Lainclusion de imagenes, graficos o recursos de terceros exige autorizacion, licencia
compatible o fuente claramente identificada.

e La editorial podra retirar, corregir o actualizar archivos cuando existan errores graves,
conflictos legales, plagio, infraccion de derechos o incumplimiento ético.

13. Correccion, diagramacion y version final

Una vez aceptado el manuscrito, RODMU podra realizar correccion de estilo, normalizacion
editorial, revision de referencias, diagramacion, disefio de portada y preparacién de archivos para
publicacion. Los autores deberan revisar las pruebas editoriales dentro de los plazos establecidos.

La version final solo podra publicarse cuando los autores hayan aprobado la prueba de edicion,
confirmado datos de autoria, revisado la pagina legal, validado titulo, ISBN, licencia, resumen,
palabras clave y forma sugerida de citacion.

14. Publicacién, ISBN, DOI y ficha editorial

Las obras publicadas por RODMU podran contar, segun corresponda, con ficha editorial, ISBN,
DOI, licencia, resumen, palabras clave, datos de autoria, archivo digital y forma sugerida de
citacion.

El ISBN se gestionard conforme a la naturaleza de la publicacién y al registro editorial
correspondiente. EI DOI solo debera incorporarse cuando haya sido asignado oficialmente. No
se aceptara el uso de DOI inventados, provisionales o no verificados.
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Identificadores editoriales

La ausencia temporal de DOI no impide la publicacion digital de una obra con ISBN, URL
oficial, licencia y ficha editorial. EI DOI podra incorporarse posteriormente si es asignado
oficialmente.

5. Comunicacion formal con autores

Toda comunicacion relacionada con envio, evaluacidn, observaciones, pagos autorizados,

a
C

probacién de pruebas, aceptacion, publicacion o retiro de manuscritos debera realizarse por los
anales oficiales definidos por RODMU.

El autor de correspondencia sera el canal principal de comunicacion con el equipo editorial.
Las instrucciones enviadas por la Direccion Editorial deberdn ser atendidas dentro de los
plazos establecidos.

Los cambios de autoria, titulo, filiacion, ORCID o datos bibliograficos deberan solicitarse
por escrito antes de la publicacion final.

RODMU no se responsabiliza por datos incorrectos entregados por los autores y aprobados
en la version final.
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Anexo 1. Lista de verificacion para envio

item Verificacion

Manuscrito en formato editable .docx O
Titulo definitivo de la obra o capitulo
Nombres completos de todos los autores
Filiacion institucional, pais y correo
electronico

ORCID de los autores, cuando corresponda
Resumen y palabras clave

Citas y referencias en APA 7

Declaracion de originalidad

Declaracion de conflicto de intereses
Declaracion de contribucion de autoria,
cuando corresponda

Declaracion de uso de inteligencia artificial,
cuando corresponda

Autorizaciones de imagenes, tablas o0
materiales de terceros

Archivos  complementarios y  anexos
organizados

O O O googoo oo™

Anexo 2. Declaraciones minimas requeridas

2.1 Declaracion de originalidad

Los autores declaran que el manuscrito presentado es original, que no infringe derechos de
terceros, que no se encuentra en evaluacion simultanea en otra publicacion y que todas las fuentes
utilizadas han sido citadas y referenciadas conforme a las normas editoriales aplicables.

2.2 Declaracioén de conflicto de intereses

Los autores deberan informar cualquier relacion personal, académica, institucional, econémica o
profesional que pudiera influir en la elaboracion, evaluacién, edicion o publicacion del
manuscrito.

2.3 Declaracion de contribucion de autoria

Cada autor debera declarar su contribucion real al manuscrito. La inclusion de autores debe
corresponder a aportes verificables de naturaleza intelectual, académica, metodologica,
investigativa, analitica, de redaccion, revisién o validacion.
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2.4 Declaracion de uso de inteligencia artificial

Cuando se hayan utilizado herramientas de inteligencia artificial en la elaboracion del manuscrito,
los autores deberan declarar el tipo de herramienta empleada, la finalidad de uso y el alcance de
la intervencién. Asimismo, deberan confirmar que revisaron, validaron y asumieron
responsabilidad plena sobre el contenido final.

Cierre institucional

Estas normas podran actualizarse conforme evolucione el proceso editorial, la normativa
aplicable, los estandares de publicacion académica y las necesidades institucionales de RODMU.
La version vigente serd la publicada en la pagina web oficial o difundida por los canales
institucionales autorizados.
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